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Classeur pedagogique : Creer et diffuser
un travail a faire

La service « Classeur pédagogique » permet a I'enseignant de préparer, organiser,
partager,... 'ensemble de ses cours sur I'année scolaire.

# Etape 1 : Accéder au service « Classeur pédagogique »

Apres connexion a I’'ENT,
Accueil )
1. Dans le menu, cliquer sur
. I'onglet « CI r
Messagerie ong et .C asseu
pédagogique »

Cahier de textes

Classeur pédagogique

Absences

. . 1
Evaluations .

# Etape 2 : Créer un travail a faire

Cahier de textes

Cahier de textes Travail a faire Classeur

Détails
Enregistrer en brouillon
1. Renseigner le champ « Contenu » qui est le seul paramétre cDrr_lgEé” cours
obligatoire
Consigne

Destinataires

Contenu (*)

Ajouter un destinataire
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Lire le chapitre 5 page 125 : Les chateaux au Moyen Age
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Réponse
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Parametres ou ajouts facultatifs :

1. Cliquer sur le lien « Parcourir »
pour ajouter une activité déja
créée

2. Cliquer sur le lien « Ajouter un
fichier » pour insérer une image,
une vidéo, ...

3. Cliquer sur le bouton
« Enregistrer » pour donner une
consigne orale

Lien vers une activité du classeur

1' Parcouri

Fichiers joints

Annuler

Enregistrement gyudio
.'z.-.\'.

-

Enregistrer

Ajouter un fichier Porte-documents

Glisser ici les fichiers a ajouter ou

@

4 fichiers max. 10 Mo max par fichier. Taille totale : 30 Mo.

Sélectionner des fichiers

00:00 ?

NB : Il est possible de joindre
un corrigé qui peut-étre

rédigé sur le modeéle du
travail a faire

»y

acadé
Clermont-Ferra

Caorrigé

Contenu du corrige
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Muots -0, Carsciéres (inchuant HTML) | 0ME500 4

Lien vers une activité du classeur

& s Parcourir ...
Fichiers joints

Ajouter un fichier Porte-documents

sserici les fichiers a ajouter ou

Sélectionner des fichiers

5 fichiers max. 10 Mo rax par fichier. Taille totale : 30 Mo.

Enregistrement audio

-
00:00
Criregisirer - ?
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# Etape 3 : Enregistrer en brouillon un travail & faire pour
une utilisation ultérieure

Cahier de textes Travail a faire Classeur

Détails

En haut de la fenétre,

Enregistrer en brouillon

1. Cliquer sur le bouton
« Enregistrer en brouillon »

Cahier de textes Travail a faire Classeur

Sur la page « Travail a faire » &= Créer un travail & faire

1. Cliquer sur le lien cible pour modifier
un travail a faire ou le diffuser

Z travaux pour Mars et Avril Q, Rechercher dans les travaux
Consigne + Destinatairesy A falre: Etat 5 Matiére 5 Remise > Suivi
pour en ligne
La France des villes TCESP2 23/03 En cours Eagagnol Mon —

| Lire le chapitre 5 p
125;Les chateg Brouillon

| Moyen Age

# Etape 4 : Diffuser un travail a faire

. R Destinataires
1. Cliquer sur le bouton « Ajouter

un destinataire »

Ajouter un destinataire

Classes et groupes Séance de I'emploi du temps Selection
outes les classes Aujourd’hui < > 'nnﬂ Tout supprimer
BESP2
3] Du 23 au 29 Mars 2020
BESP2 @ .  TCESP2 m
AESP2 . il
Lundi 23 mars Lundi 23 08:00 -
CESP2 mars 09:00
TCESP2 1BESP2
2. Cliquer sur le nom d’une 08:00 - 09:00 09:00 - 10:00 Espagnol Lv2
classe ou groupe pour Espagnol L2 Espagnol L2
filtrer ectionner Sélectionner
3. Naviguer dans l'agenda 7
pour trouver la séance
cible SBESP2
4 C||quer sur |e |ien |t it php gt st bt g 2l p g (A g s gl PP g n pFA  p B iy p B g AP i B g a FRT T Y o ST X T
<« Sélectionner » de Ia e a ok n  n  a T n k & A ar a i b LA ey SR S .
séance cible
5. Cliquer sur le bouton Annuler Vvalider
« Valider »
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# Etape 5 : Paramétrer la réponse de I'éléve

Dans la zone « Réponse » Réponse

] o i o Durée estimée
1. Cliquer pour choisir une durée estimée

du_ travail ) o MNon comptabilisé
2. Cliquer un bouton radio pour choisir un
mode de réponse de |'éleve 10 min

20 min

NB : Il est important de notifier une 20 min

durée estimée car cela permet de
calculer la charge de travail de I'éleve.

T hetplus

[Mode de réponse de I'éleve

®) Sans remise en ligne

| Pieces jointes

) Texte
) Enregistrement audio @

# Etape 6 : Envoyer le travail a faire

Cahier de textes Travail a faire Classeur

Détails

Supprimer Enregistrer en brouillon

En haut de la page « Travail a faire »

1. Cliquer sur le bouton « Envoyer »
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