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Classeur pédagogique : Créer et diffuser 
un travail à faire

La service « Classeur  pédagogique » permet à l’enseignant de préparer, organiser, 
partager,… l’ensemble de ses cours sur l’année scolaire.

# Étape 1 : Accéder au service « Classeur pédagogique »

Après connexion à l’ENT,

1. Dans le menu, cliquer sur 
l’onglet « Classeur 
pédagogique »

# Étape 2 : Créer un travail à faire

1. Renseigner le champ « Contenu » qui est le seul paramètre 
obligatoire 
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Paramètres ou ajouts facultatifs :

1. Cliquer sur le lien « Parcourir » 
pour ajouter une activité déjà 
créée

2.  Cliquer sur le lien « Ajouter un 
fichier » pour insérer une image, 
une vidéo, …

3. Cliquer sur le bouton 
« Enregistrer » pour donner une 
consigne orale

NB : Il est possible de joindre 
un corrigé qui peut-être 
rédigé sur le modèle du 
travail à faire
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# Étape 3 : Enregistrer en brouillon un travail à faire pour 
une utilisation ultérieure

En haut de la fenêtre,

1. Cliquer sur le bouton 
« Enregistrer en brouillon »

Sur la page « Travail à faire »

1. Cliquer sur le lien cible pour modifier 
un travail à faire ou le diffuser

# Étape 4 : Diffuser un travail à faire

2. Cliquer sur le nom d’une 
classe ou groupe pour 
filtrer

3. Naviguer dans l’agenda 
pour trouver la séance 
cible

4. Cliquer sur le lien 
« Sélectionner » de la 
séance cible

5. Cliquer sur le bouton 
« Valider »

1. Cliquer sur le bouton « Ajouter 
un destinataire »
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# Étape 5 : Paramétrer la réponse de l’élève

Dans la zone « Réponse »

1. Cliquer pour choisir une durée estimée 
du travail

2. Cliquer un bouton radio pour choisir un 
mode de réponse de l’élève

NB : Il est important de notifier une 
durée estimée car cela permet de 
calculer la charge de travail de l’élève.

# Étape 6 : Envoyer le travail à faire

En haut de la page « Travail à faire »

1. Cliquer sur le bouton « Envoyer »
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