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Mettre a disposition des représentants élus des
parents d'eéleves un espace de communication

La procédure décrite dans les pages suivantes propose de mettre a disposition des
représentants élus des parents d'éléves des espaces de communication leur permettant de
diffuser des informations et partager des documents avec les autres parents dans un
environnement sécurisé garantissant la protection des données personnelles de chacun.
Elle s'appuie sur le déploiement de rubriques par classe auxquelles seront associés les

parents d'éléves.

les paramétrages de ces rubriques sont effectués par I'administrateur ENT de I'établissement.
Le contenu de la rubrique est élaboré par un (ou plusieurs) rédacteur(s) identifié(s)
membre(s) de la rubrique. Il peut étre envisagé de mettre en place un systeme de validation,
par le chef d'établissement, avant publication.

. . Représentant élu

. Parent

. Chef d’établissement

Proposition d’organisation des rubriques

Espace parents

Fédération
locale des

Fédération
parents d’ici
. . . parents

Parents
classe ...

Parents
classe 4C

Parents
classe 5B

Parents
classe 6A

Chef d’établissement
A acces a tous les
espaces Parents et aux
espaces des
fédérations d’élus

Espace parents =

Parents Classe 4C
Parents Classe 64
Parents Classe 5B

Fédération locale des parents

Fédération parents d'ici

Vue de l'onglet « Espace parents » selon le profil

Représentant élu de la
classe 5B et de la classe 4C
A acces aux espaces Parents
des classes dans lesquelles il
est élu et a I'espace de sa

Espace parents =

Parents Classe 5B

Fédération locale des parents

Parent d'un éleve
de la classe 5B
A acceés a l'espace
Parent de la classe
de son enfant
fédération

Espace éléves

Espace parents =

Parents Classe 5B

Vie scolaire
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# Etape 1 - Rattachement des comptes des fédérations ou des élus au
groupe « Parents d’éleves délégués »

¢ Choix 1 : création d'un compte générique et rattachement au groupe
« Parents d’éleves délégués »

Sous un profil « Administrateur », dans I'annuaire
1. Cliquer sur I'onglet « Utilisateurs »
2. Sélectionner le profil « Autre » via la liste déroulante
3. Sélectionner une civilité via la liste déroulante
4. Renseigner les champs « Prénom » et « Nom »
5. Renseigner les champs « Mot de passe » et « Confirmation mot
de passe »
6. Paramétrer « Oui » en compte pérenne ou « Non » + une date
limite
Annuaire Vous &tes ici ¢ Annuaire » Rechercher un utilisateur > Créer un utilisateur
Utilisateurs o Retour
Groupes

S Informations générales
Administration

Etablissement * Base ENT d'établissement

Profil * Autre "

Civilite * M. 3
Prénom * Compte

MNom * [FEDERATION LOCALE

Mail

Telephone personnel |

Telephone professionnel | 4

Téléphone mobile |

Informations de connexion

Login Génére & partir du nom et du prénom

‘Mot de passe *

Confirmation mot de passe * [tesses

Disponibilité

Compte pérenne * (@ Oui
D Mon

»y
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Sur la méme page

7. Cliguer sur le bouton « Ajouter »

8. Cliquer sur le dossier « Base ENT
d’établissement »

9. Cliquer sur le dossier « Groupes
libres »

10.Cliquer sur le dossier « Parents
d’éléves délégués »

11.Cliquer sur le bouton « Valider » pour
enregistrer tous les paramétrages
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rtir du

@& Mozilla Firefox O *

@ & hitps://presentation-ent-clerm === f?

Rattachements

0}
Ajouter

Groupes

Information : seuls les groupes/classes que vous
pouvez ajouter sur la personne sont affichés.
r‘r 5] Base ENT d'établissemeant *F—
F 5 Groupes pedagogiques

f‘ ] Groupes libres ]
: El Administrateurs externes

[ chef Etablissement

[0 conseil d'administration

Etablissement groupe

Aucun groupe

[ conseiller d'orientation Psychologue

1 cee

Fonctions/disciplines de poste

Etablissement

CJove

Fonction

[ Documentalistes

[11]

[ Délégués &léves

Etablissement

Fonction

[:l Gestionnaire menus

Aucune fenction/discipline de poste.

* » champ obligatoire

- [ Parents d'éléves délégués

_I"Pilotage projet

[:l Professeurs principaux

ﬁ Eanrésantants narants

¢ Choix 2 : Rattachement des comptes nominatifs des parents élus au
groupe « Parents d’éléves délégués »

Sous un profil « Administrateur », dans I'annuaire
Cliquer sur l'onglet « Groupes»

Renseigner le champ « Nom » avec le mot «parents »
Dans « Groupes recherchés », cliquer sur « Tous »
Cliquer sur le bouton « Rechercher »

1.
2
3.
Annuaire Vous &tes ici : Annuaire > F 4
Utilisateurs
Groupes

Administration B
Critéres de recherche

Etablissement(s

recherche simple

recherche avancée recherche technique

Base ENT d'établissement ! : I

Nom parents
Gestionnaire Cliquer sur parcourir Parcourir | X
Groupes recherchés (® Tous
(O Les groupes dont je suis membre
0
1 résultat

Tout sélectionner l |Pour la sélection... | ok

| Nom Type Visibilité Membres Etablissement Actions
Parents Groupe . :
[ déleves libra P visible 1 Base ENT d'établissement & & K
délégués
» ‘,7;‘ >
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| Tout sélectionner | | Pour la sélection...  +| ok @ Créer un aroupe
[] Mom Type Visibilité Membres Etablissement Actions

i Farents
‘ [] deEleves EQEEUPE visible Base ENT d'établissement

delégues

Sur la ligne « Parents d’éléves suivant = dernier == |20 ~
délégués »
5. Cliquer sur I'icbne « Renseigner

les membres du groupe »

CITUUEES

o _ Membres du groupe "Parents d'éleves délegués”
Administration

=] 1 membre(s) modifiable(s).

| Tout sélectionner Ajouter des membres || Supprimer les membres sélectionnés

', Recherche annuaire - Mozilla Firefox — M b d

:

Sur la page « Membres du groupe »

7. Renseigner le champ « Nom »
8. Cliquer sur le bouton « Rechercher »

(D) @ https:)//presentation-ent-clermont.ent.auverg 6. Cliquer sur le bouton « Ajouter des membres »

recherche simple recherche avancée recherche technique

Critéres de recherche

Base ENT d'&tablissemen

fil

S |

9. Sélectionner le compte cible
10.Cliquer sur le bouton « Valider la

sélection» Parcourir | X
11.Cliquer sur « Poursuivre la recherche »
pour ajouter d’autres membres ou sur

« .Fermer cette fenétre » Rechercher
12.Cliquer sur le bouton « Valider »

| Tout selectionner |

gatiere 2n

|:| Nom Prénom Profil Etat Etablissement principal

ALEXANDFE.E

Elave Opérationnel Ease ENT d'établissement

KERRY ESTHER Farent Opérationnel Base ENT d'&tablissement

Valider la sélection

<< e Message d'information

Votre sélection a bien été ajoutée. Vous pouvez poursuivre votrg
recherche ou fermer cette fenétra.

. S —
Poursuivre la recherche | | Fermer cette fenétre

Valider

(12)
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# Etape 2 - Création et paramétrage des rubriques

¢ Paramétrage de la rubrique « Espace parents »

maglasse®”
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rubrique avec le réle «

I'illustration ci-dessous.

Visiteur »,

Le chef d'établissement est gestionnaire de la rubrique.

Tous les parents de I'établissement ainsi que les représentants des parents d'éléves,
associés au groupe « Parents d'éleves délégués » - ce qui permet d'y associer des comptes
fonctionnels - peuvent consulter les informations et documents partagés dans cette

L'objectif est de paramétrer la rubrique « Espace parents » a minima comme sur

Profil + Cible

Parents dél&

Chef Etablissement

ves délégués

Parent Base ENT d'établissement [0630031F]

4

Réle =

Gestionnaire

Visiteur

Visiteur

Actions

Actions ™

Actions =

Actians =

Exemple : Ajout du groupe « Parents d’éléves délégués » avec le role « Visiteur »
dans la rubrique « Espace parents »

Rubriques
L'établissement Consulter (Triapna.) @ Motif. M Paramétrer v
=] Vie de I'établissement Consulter (Tri alpna. ) Notif. M Paramétresrs ™
Espace personnels Consulter Motif. 2 Paramétrer
Espace éléves Consulter Motif. M Paramét A
Espace parents Consulter (Tri alpha. ) Motif. M Paramétress ™
Ccpars Direction Copcylior Notif Tl Doramatropm N

Sous un profil « Administrateur », sur la page « Rubriques »
1. Dans la rubrique « Vie de I'établissement » , cliquer sur le bouton
« Paramétrer » situé sur la ligne de la rubrique « Espace parents »
2. Cliquer sur l'onglet « Droits d’acces »
3. Cliquer sur le bouton « Ajouter une population »

Liste des rubrigues » Vie de |'établissement » Espace parents

Liste des rubriques Paramétres Invitations

Ajouter une population

Ajouter un utilisateur
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Ajout de population

Etablissements Groupes

X

Tout 'ENT

sél ner un ou plusieurs groupes (*)

Etablissements

Base ENT détablissement (0630081P) 4

Groupes pédagogiques
Groupes libres

|:| [ Administrateurs externes

Dans la fenétre « Ajout de

population »

4. Cliquer sur lI'onglet « Groupes »

5. Ouvrir le dossier du nom de votre
établissement

6. Ouvrir le dossier « Groupes
libres »

7. Sélectionner le groupe « Parents
d’'éleves délégués »

i

il S b T e AT LT T P TR T N ¥ ST DN AW T W L S TR W S STV W

Rédacteur avec mise en ligne

Modérateur | Gestionnaire

De niveau

ax" AT

1+]

De sous-niveau

() Non enseignant

ex: Znd

énérale et technologique

oq

de

() Autre

() Personnel de collectivité

Tout en bas de la fenétre « Ajout de

Matiére enseignée

8. Cliquer sur le bouton « Visiteur »

population » ax: Al

Anglais LV1

9. Cliquer sur le profil « Parent »

10.Cliquer sur le bouton « Ajouter » Fonction

ex: Direction

Discipline de poste

ex: Direction chef d'établissement

Annuler

sur le bouton « Supprimer »

NB : Pour supprimer un acces, cliquer sur le bouton « Actions » puis

Parent Parents d'éléves délégués

Visiteur

Supprimer

»y
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¢ Création d’une sous-rubrique par classe dans la rubrique « Espace
parents » et d’'une sous-rubrique pour les représentants élus

NB : On peut choisir de créer autant de sous-rubriques que de listes de représentants des parents

Exemple : Création d’'une sous-rubrique « Parents Classe 5B »

Gestion des rubriques

Liste des rubriques

Créer un article

Créer une nouvelle rubrique

Intitulé de la rubrique

Parents Classe 5B

Sélectionnez une rubrigue mére

B Rubrigue racine (accueil)
BB Uétablissement
B Vie de 'établissement

8 Espace personnels

9 Espace éléves
Espace Direction
BB Administration
B Vie scolaire
B Restauration
BB Conseil d'administration
B cDI
9 Espaces pédagogiques
BB Orientation
B Service Social et de Santé
I voyages scolaires
B Activités sportives

®

Sous un profil « Administrateur », sur la

page « Rubriques »

1. Cliquer sur le bouton « Créer une
rubrique »

2. Compléter le champ « Intitulé de la
rubrique »

3. Ouvrir le dossier « Vie de
I'établissement »

4. Cliquer sur la rubrique « Espace
parents »

5. Cliquer sur le bouton « Créer la
rubrique »

BB Informations pratiques ﬂ‘J
BB Assistance
P Classes

Annuler Créer la rubrique
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Le service Blog permettra de diffuser des informations sous forme d'articles auxquels
peuvent étre associés des documents joints et qui peuvent faire I'objet de remarques et
commentaires des personnes associées a la rubrique.

Le service Dossiers permettra de partager avec les membres de la rubrique des
documents de toute nature.

Le service Liste de diffusion permettra d'envoyer un message sur la messagerie de I'ENT
sans pour autant communiquer les adresses personnelles des parents

‘ Annuler | Enregistrer

Liste des rubriques Paramétres Droitsd'accés Invitations ‘ Plus =
La page de la rubrique « Parents Classe 5B »
s‘ouvre
Intitulé oroits d'a 0. Sélectionner les services « Blog »,
- « Dossiers » et « Liste de diffusion »
Parents Classe 58 U7, Cliquer sur le bouton « Enregistrer »

= OIS TS OO Uty |

Liste des rubriques » Orientation » Parents Classe 5B

Services actifs Page d'accueil

Liste de Article d'accueil v

diffusion

28 Agenda | Forum | Chat Jele=al-led

électionner l'article

¢ Peuplement d’une sous-rubrique

‘ Exemple : Peuplement d’une sous-rubrique « Parents Classe 5B »

Sur la page de la rubrique « Parents Classe 5B » supprimer tous les accés avec le profil

« Parent » et les autres accés éventuels. Ne laisser que la cible « Chef d’établissement ».
Pour ce faire :

1. Cliquer sur le bouton « Actions »
2. Cliquer sur le bouton « Supprimer »

Liste des rubriques Parameétres Droits d'acces Invitations Ajouter une population Ajouter un utilisateur

Liste des rubriques > Vie de |'établissement > Espace parents » Parents 5B

Récapitulatif des droits d'acces

Rechercher

Profil + Cible ~ Rdle = Actions

-

Chef Etablissement Gestionnaire

Supprimer

.2
v “»
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Donner l'acceés « Visiteur » aux parents de la classe :
1. Cliquer sur le bouton « Ajouter une
population »

maglasse®”

Auvergne-Rhone-Alpes

Parents Classe 5B

Liste des rubriques Parameétres Droits d'accés Invitations

Ajouter une population

Ajouter un utilisateur

Ajout de population

®

Etablissements Groupes Tout 'ENT

Sélectionner un ou plusieurs groupes (*)

2. Cliquer sur l'onglet

Etablissements

Base de preésentation - acacemie
Groupes pédagogigues
Classes

(] e ac

I 5B

(] sa

Pt ppr s s Rt P

e Clemront-Ferrand (0630081P) - portai...

B I N R P AV SV SN N N L

« Groupes »

3. Développer l'arborescence
de I'établissement, des
Groupes pédagogiques
et des Classes puis
sélectionner la classe
cible

Attribuer le réle (*)

Rédacteur

Au profil @

Rédacteur avec mise en ligne | Modérateur | Gestionnaire

De niveau

R i i e Y N e Al

e

m
m

Tout en bas de la fenétre

| Enseignant De sous-niveau

« Ajout de population »
4. Choisir « Visiteur »

I Mon enseignant =T

m
b
[i°]

m
(T
L
—+
i
(]
J
[=]
[=]

E d

) Autre

dans le parameétre
« Attribuer un role »

) Personnel de collectivité . L
Matiére enseignée

5. Sélectionner « Parent »
dans le paramétre « Au

e A

1]
5,

ais LV1

[Vi2)

profil »

Fonction

6. Cliguer sur le bouton
« Ajouter »

(12l

x: Direction

Discipline de poste

ex: Direction chef d'établissem

r_h

Nt

Annuler

a Ajouter

” \ 1 4
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Classe 5B »

dans le parameétre « Attribuer le role »

des parents
4. Cliquer sur le bouton « Ajouter »

Pour ajouter des rédacteurs ; sur la page de la rubrigue « Parents

1. Cliquer sur le bouton « Ajouter un utilisateur »
2. Choisir « Rédacteur » ou « Rédacteur avec mise en ligne »

3. Renseigner le champ « A l'utilisateur » avec le nom d’un élu

NB : Le role « Rédacteur avec mise en ligne »
donne les droits de publication immédiate. Les

articles du role « Rédacteur » sont mis en ligne
par le « Gestionnaire » (ici, le chef
d’établissement) ou par des personnes auxquelles
aurait été attribué le role de « Modérateur »

Attribuer le réle (*)

Viciteur [EEEEEIg

A l'utilisateur (*)
=
ESTHER KERRY

Recherche avancée

Modérateur | Gestionnaire

pour le groupe
« Parents Classe 5B »

Profil + Cible + Rale = Actions

Chef Etablissement Gestionnaire Actions ¥

Parent 5B Wisiteur Actions

KERRY ESTHER Rédacteur Actions ¥

‘ FEDERATION PARENTS Compte Rédacteur Actions ~
RAPPEL|

Annuler a Ajouter
Liste des rubriques Paramétres Droits d'accés Invitations
Liste des rubriques » Vie de I'établissement » Espace parents » Parents Classe B
Vue du résultat du Récapitulatif des droits d'accés
paramétrage des acces Rechercher

L'administrateur peut créer autant de sous-rubriques que nécessaire et les
peupler de groupes ou de comptes individuels.

»y
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