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Créer une sous-rubrique dans une rubrique 
« Classe »

L’enseignant peut créer autant de sous-rubriques qu’il souhaite à l’intérieur d’une 
rubrique sur laquelle il dispose des droits de gestionnaire.

NB : Seules les 
rubriques de couleur 
gris foncé peuvent 
être sélectionnées

# Étape 1 : Créer une rubrique

Se connecter à l’ENT
1. Cliquer sur l’onglet « Rubriques »
2. Cliquer sur le bouton « Créer une rubrique »

Dans la fenêtre surgissante
3. Renseigner le champ 

« Intitulé de la rubrique »
4. Sélectionner dans 

l’arborescence la rubrique 
« Classe » cible (ici Classe 5B)

5. Cliquer sur le bouton « Créer 
la rubrique »
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La page s’ouvre sur 
« Paramètres »
1. Sélectionner les services actifs 

en cliquant sur les boutons
2. Éventuellement, compléter le 

champ « Encadré de la 
rubrique »

3. Cliquer sur le bouton 
« Enregistrer »

# Étape 2 : Paramétrer une rubrique

# Étape 3 : Donner les droits d’accès à la rubrique

NB : Par défaut, les 
droits d’accès de la 
rubrique « fille » sont 
hérités de la rubrique 
« mère ».

1. Cliquer sur l’onglet « Droits d’accès »
Supprimer les droits d’accès non-désirés :
2. Cliquer sur le bouton « Actions »
3. Cliquer sur le bouton « Supprimer »
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Cas n°1 : Donner les droits d’accès à une population

1. Cliquer sur le bouton « Ajouter une 
population »

Dans la fenêtre « Ajout de population »
2. Cliquer sur l’onglet « Groupes »
3. Dans l’arborescence, cocher la case du 

groupe cible
4. Cliquer pour « Attribuer un rôle »
5. Cliquer un bouton radio dans la 

colonne « Au profil »
6. Cliquer sur bouton « Ajouter »

Vérifier si l’ajout de la population a 
bien été effectué.

Cette procédure est à utiliser si un groupe est déjà constitué dans l’ENT 
(exemple ici : 5BES2)
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Cas n°2 : Donner les droits d’accès à un utilisateur

1. Cliquer sur le bouton « Ajouter un 
utilisateur »

Dans la fenêtre « Ajout d’utilisateur »
2. Cliquer dans la ligne « Attribuer le 

rôle » pour choisir un rôle
3. Renseigner le champ « A 

l’utilisateur »
(Éventuellement, utiliser la recherche 
avancée)
4. Cliquer sur le bouton « Ajouter »

Vérifier si l’ajout de l’utilisateur a 
bien été effectué.
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