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Insérer un formulaire dans un message

Le service « Formulaires » permet de concevoir rapidement et facilement des exercices,
des sondages ou tout autre type de formulaire. A tout moment, vous pourrez visualiser
I'apercu de votre création telle qu'elle sera vue par les répondants.

Un formulaire est a insérer dans un message, une activité du cahier de textes ou encore un
article de blog.

# Etape 1 : Rédiger un message
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Aprés connexion a I’'ENT,

1. Dans le menu, cliquer sur l'onglet « Messagerie »
2. Cliquer sur le bouton « Rédiger un message »
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A Cc  Ccd O Assistant destinataire
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Bonjour,

-Compléter le formulaire ci-dessous. @

Renseigner le champ « Choisir une valeur » (destinataire)
Eventuellement, choisir un mode de réponse

Renseigner le champ « Objet »

Rédiger le message
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# Etape 2 : Insérer un formulaire
Rediger un message X
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Dans la fenétre « Rédiger un message »
1. Cliquer sur lI'icobne « Formulaire »

déroulante

« OK »

Insérer un formulaire X
A 4 Pour créer un nouveau modéle de formulaire, cliguez sur ce lien et revenaz ultérisurement sur la
Dans la fen_etre « Insérer ey dliguez sur ce fien
un formulaire »
2. Choisir un modele de
formulaire dans la liste Choix du modéle * [ Sondage cantine W

- Titre affiché * [Sandage cantine -Fd3
3. Eventuellement,
changer le titre Type de formulsire @)
4. Eventuellement, Réponse modifiable @) O oui @ Non
changer les parametres
5. Cliquer sur le bouton Afficher la synthése (@) @®) Tous les répondants (O Aucun @)

Accés aux réponses o D Liste personnalisée

Notification o Notifier I'auteur et la liste personnalisée, si sélectionnée, & chagque
réponse regue
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Dans la fenétre « Rédiger un message »
6. Cliquer sur le bouton « Envoyer le message »
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Supprimer le brouillon

A FTT S i e A AT E g ATl g F T g T g g f ¥ e ol Ty il o e e P T e

Envoyer le message
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